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Her yilin son ayinda Sayim Komisyonu’'nda
yer alacak personelin Yuiksekokul Muduri >
tarafindan belirlenmesi

Harcama Yetkilisinin belirlenen personeli onaylamasi
ile Sayim Komisyonunun olusturulmasi

v

Komisyonda gérevli personel tarafindan
taginirlarin fiili sayimlarinin yapiimasi > Tasinir Salylm
‘ Tutanagi

Fiili sayim sonuclari ile taginir kayitlarinin
karsilastiriimasi

!

Tasinir kayitlari

) Eksik < ile fiili sayim » Fazla
- sonuglari tutuyor i
mu?
Tasinir gikis isleminin Tasinir airis isleminin m
yapiimasi asinir giris isleminin yapiimasi
l SDB Hesaplari ile Enstiti Taginir l
Hesaplarinin kargilagtiriimasi
Tasinir islem Fisi l Tasinir islem Fisi
P Hesaplar
Hayr < tutuyor mu?

Hesaplarin tek tek incelenerek hatalarin *
tespiti ve diizeltme islemlerinin yapilmasi Evet

Tasinir Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli,
Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetveli, en son kesilen
Tasinir Islem Fisi numarasina iligkin tutanagin hazirlanmasi
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Harcama Birimi Taginir Yénetim Hesabi Cetvelinin

hazirlanarak SGDB onaya gonderilmesi ¢
Mudir Onayi
Is Akisi
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Yuksekokul Sekreteri Kalite Koord|nat0rlugu Muduar

(Form No: FR-506 ; Revizyon Tarihi:..../.../........; Revizyon No: .......)




