
T.C.
SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Hazırlayan: Binali KOÇ, C.Ü Tıp Fakültesi 58140 SİVAS 

HAZIRLAYAN 
Yüksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN 

Müdür

(Form No: FR- 403 ; Revizyon Tarihi:…./…/……..; Revizyon No:…….) OÇ, C.Ü. Sosyal Bilimler Enstitüsü 58140 SİVAS 5 Ağustos 204Hazırlayan: Binali KOÇ, C.Ü. Sosyal 

OPERASYONEL 
BİLGİLER 

Ünitesi Gemerek Meslek Yüksekokulu
Niteliği Resmi Yazışmalar 

Doküman No İA-012 

İlk Yayım Tarihi 19/10/2017 

Revizyon Tarihi 

Sayfa 1/1 

Evet  Hayır 

Evrakın havale edilen personele 
imza karşılığı zimmetlenmesi 

Cevap yazısı 
gerekli mi? 

Resmi yazı 

Cevap yazısı 

Birime Gelen Evrak İş Akışı 

Havale edilen personelin cevap 
yazısının yazılması ve paraflanması Evrakın ilgili dosyaya kaldırılması 

Cevap yazısının birim amirlerine 
imzaya sunulması 

Müdür /Yüksekokul Sekreteri Onayı 
İş Akışı 

Giden Evrak İş Akışı 
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