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1. Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulli yapilanlari cins ve
niteliklerine gére sayarak, tartarak, dlcerek teslim almak, dogrudan tiketiimeyen
ve kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza
etmek.

2. Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek
teslimalmak, 6zellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir ddnem kullanildiktan
sonrayaplilabilen sarf malzemeleri hari¢ olmak Uzere, bunlarin kesin kabuli
yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

3. Tasinirlarin giris ve gikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri dizenlemek ve taginir mal ydnetim hesap cetvellerini istenilmesi
halinde konsolide gdrevlisine gondermek.

4. Tiketime veya kullanima veriimesi uygun gérilen tasinirlar ilgililere

teslimetmek.
i 5. Tasinirlarin  yangina, Islanmaya, bozulmaya, c¢alinmaya ve benzeri
YETKI VE ; L . S
SORUMLULUKLAR tehvlllkelerl:e kargi korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini
saglamak.

6. Ambarda c¢alinma veya olaganistlii nedenlerden dolayl meydana gelen
azalmalari harcama yetkilisine bildirmek. Ulusal ve uluslararasi kongrelere
katilmak,

7. Ambar sayimini ve stok kontrolliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen

asgari stok seviyesinin altina dusen tasinirlari harcama yetkilisine

bildirmek.

8. Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklari yerde kontrol etmek,

9. Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

10. Kayitlarini  tuttugu tasinirlarin - yonetim hesabini  hazirlamak ve
harcama yetkilisine sunulmak Uzere tasinir kontrol yetkilisine teslim
etmek.

11. Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak.

12. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gérevleri yapmak. Yiksekogretim
Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak, Bolim ve
Mudurlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda
Iyerine getirmeyi kabul ve taahht ediyorum.
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