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STAJ REHBERI

Staj Baslangicinda Yapilacak islemler

Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarini yaz aylarinda yapmasi esastir. Ancak dgrenci
biitiin derslerinden basarili olmus stajim heniiz yapmamig ise stajin1 herhangi bir ayda
yapabilir

Staj siiresi «..... Cosonnen ) is glintidiir.

Ogrenci, staj yapacag: yeri bolim baskan ile sozli olarak gériisiip, onayim aldiktan sonra
staj yapilacak isyeri staj yapilmasimn istedigini belirten bir yazi istedigi taktirde igyerine
iletilmek iizere, dgrenciye (Form ...) hazirlanarak verilir. Daha sonra , 6grenci okulumuz
web sayfasindaki staj dosyasim indirip, staja baglamadan en az 7 (Yedi) giin dnce bilgisayar
ortaminda doldurdugu ve ig yerine onaylattigi fotografli 3 (ii¢) adet; “Staj Formu”
(Form...)"u, niifus ctizdan: fotokopisini ve sosyal giivencesini beyan ettigi formu (Form ....)
Ogrenci iglerine teslim eder. i

Ogrenci, okul tarafindan da onaylanmis Staj Formunun bir niishasimi ve staj dosyasindaki
(Form ....) ve (Form...) numarali formlari ve SGK’ya girig yapildigin1 gésteren belgeyi
igyeri yetkilisine teslim eder.

Staj dosyasindaki (Form....) numarali form bog bir bigimde staj dosyasma konulur.

Staj baglama tarihleri ...../c.coeueee VEYa cenfonnd] e,

Staj Dosyasmim Hazirlanmasi

Staj Dosyasi hazirlanir. Staj Dosyas1 Hazirlama esnasinda asagidaki kurallara dikkat edilir.

1-Staj uygulamasinin yapildig1 her giin i¢in rapor formu doldurulmalidir.

2-Raporlar, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.

3-Yazim formati, Times New Roman yazi tipinde 12 punto olmalidir.

4-Her rapor sayfasinin en_altinda cerceve icine alinmis onay bdlgesi olmahdir. Bu onay
bolgesi her sayfada is yeri sorumlusu tarafindan kaselenip imzalanmalidir.

5-Form No: (Form ...) ve (Form...), igyeri yetkilisi tarafindan kaselenip imzalanmalidir.

Staj Sonras1 Yapilacak Islemler ?
{

1- Form No: (Form...) ve (Form...) igyeri yetkilisi tarafmi:lan doldurulup
kaselenip imzalandiktan sonra kapal zarf icine konup onaylanmis bir bigimde
dgrenci araciligiyla veya taahhiitlii postayla, Boliim Baskanlhigina iletilir.

2- Ogrenci staj dosyasinin kapagim ve staj dosyasindaki giinliik raporlar ve eklerini
defter haline getirerek, igyeri yetkilisine kaseletip imzalatir.

3- Ogrenciler staj defterini, stajim bitim tarihinden itibaren bir hafta icinde B&liim
Baskanligina teslim etmek zorundadir. Aksi taktirde 6grenci bagarisiz kabul
edilir.

- Boliim Bagkanlifinca teslim alinan staj dosyalar1 ayni hafta son is gilintinde {ist
yaz1 ile Staj Komisyonu Kurulu’na iletilir.

5- Staj Komisyon Kurulu Kararlarindan sonra staj sonuglar1 kesinlesir.

6- Staj Komisyonun Kararlari, Komisyon tarafindan Boliim Bagkanlhifina bildirilir

ve Program danigmalar tarafindan ilan edilir.



Form: Staj Dosyas: Kapak Sayfas.

T.C.
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
GEMEREK MESLEK YUKSEKOKULU

!
STAJ DOSYASI 3
OGRENCININ
Ad1 Soyad
[Program
Numarasi
Tel No
E-Mail
STAJ YAPILAN iS YERININ _
ADI J
- !
ADRESI ]
TELEFON : ‘
( ) Sayfa ve eklerden olusan bu Rapor Dosyasi 6grenciniz tarafindan
Kurumumuzdaki cahsma siiresi ig:in'de_hgmrlanmxstlr.
ISYERI YETKILISI _
Adi Soyad: - Unvani
Imza : Miihiir
Tarih




Form: Isyeri Devam Durumunu Gésterir Cizelge

Ogrencinin Ad1 Soyadz:

ISYERINDE DEVAM DURUMUNU GOSTERIR CiZELGE

Numarasi :

(=]

Tarih

Cahstigy Boliim

Yapilan Is

Ogrencinin
Imzas1
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Isyeri Yetkilisinin
Adr-Soyada
Imza




Form: isyeri Degerlendirme Formu

ISYERiI DEGERLENDIRME FORMU |

Ogrencinin
Adi-Soyada

Staj Dah

Staj Siiresi
Staj Baslama-Bitis

Tarihleri

Koor.Ogr.Elemam
Ad1-Soyada

Saymn

Isyeri Yetkilisi,

.

Isyerinin

Adi

Adresi

Tel No

E-Posta

Faks No

Egitici Personel
Adi-Soyadi

Isyerinizde staj yapan Ogrencimizin; bilgi, beceri ikili iliskiler ve stajdan yararlanma
diizeylerini belirleyebilmek igin asagidaki tablonun (x) isareti konularak 6zenle doldurulmasi
rica olunur.

Bslim Ea@kam

Degerlendirme Tablosu §

OZELLIKLER

YETERLi | YETERSIZ

Ise Tlgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
Kullanma Becerisi

Zaman/Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenedi

Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Grup Caligmasina Yatkinlig:

Kendisini Gelistirme Istegi

]

Isletmemizde Staj yapan ;
tablosuna gére YETERLI / YETERSIZ oldugu kanaatindeyim. :

......... ‘nin yukarida bulunan degerlendirme

i

Isyeri Yetkilisinin
Adi-Soyadi

Imza

Kase



NOT: Bu form isyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra, Ogrencinin devam

cizelgesi ile birlikte kapah zarf icinde 0Zrenciyle veya taahhiitlii postayla ile p?rogramm bagh

boliim baskanligina gonderilmesi rica olunur.
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Form: Staj Degerlendirme Formu

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Adi Soyadi : Numarasi :

Ogrencinin staj ¢alismalarinin degerlendirilebilmesi igin asagida belirtilen hususlarin yerine

getirilmis olmasi gereklidir.

1.

Z;

3.

4.

Staj baglamadan 6nce Boliim Bagkanlifina, staj yapacag: isyerine iliskin bilgi verilmis ve

ONAYINT AIMISMIAI ..o s oo LIEVET
Staj dosyasi hazirlamis ve B§liim Baskanlif1 tarafindan sekil yoniinden yeterli bulunmus
L L ]EVET
Yapmas1 gereken staj siiresini tamamlamis ve devam ¢izelgesi igyerince onaylanmis
Is yeri degerlendirme formu diizenlenmis L ERRRSPRSROROOO N I b A4 )

b

NOT: Ogrencinin staj degerlendirmesinin yapilabilmesi icin yukarida belirtilen sorularin
yamtlarinin tamaminm EVET olmas: gereklidir.

GORUSLER Agirlik(%) | NOT
OGRENCININ
HAZIRLADIGI STAJ 40
RAPORU
IS VEREN RAPORU 20
STAJ KOMISYONU
DEGERLENDIRMESI 40
(SOZLU SINAVI)
{
BASARI NOTU

NOT : BASARINOTU en az ..... OLMALIDIR

Ogrenci Staj caligmalarindan BASARILI / BASARISIZ bulunmustur.



STAJ DEGERLENDIRME KURULU

Baskan Uye Uye

Adi Soyadi Adi Soyadi Adi Soyadi

GUNLUK YAPILAN IS RAPORLARI FORMU




